自即日起本組實施 繳費單E化作業，請以『帳務系統』製作

「校內預借自行收納款項統一收據」申請單，步驟如下：

1、至會計室『帳務系統』登入。
2、點選【開立繳費單】→【C預借收據類】→【新增】→【繳款人統編或ID】→請點選「帶資料」選取支付該計畫經費之所屬校內付款單位，如「國立臺灣大學」、「國立臺灣大學醫學院」、「臺大醫院」、「動物醫院」……。
3、依續輸入【用途：貴重儀器設備使用費】→【借據人】→【借據人單位】→【收入科目代號111KK001】→【支出科目代號】或【計畫名稱或編號】→【預   借  金   額】→【備註】自由輸入→【完成】→【列印繳費單】→請承辦人、借據人簽名或蓋章並蓋上『借據人所屬單位章戳』。
4、持此「校內預借自行收納款項統一收據申請單」至出納組1號櫃檯辦理。
5、後續製作可選取已製作完成之繳費單，點選【複製此份繳費單】、【修改繳費單】按鈕進行編輯，即可快速完成。
謝謝您的配合！如有任何問題請聯絡出納組TEL:33662021
